SERTPREV

Instituto Municipal de Previdéncia de Sertaozinho-SP
Rua Cel. Francisco Schmidt, 1.582 — Centro — CEP 14160-710 - Fone: (16)3945-2781
e-mail: sertprev@sertprev.com.br

TERMO DE REFERENCIA

1.

e Numero do processo administrativo: 012/2026

INFORMAGOES GERAIS

e Dispensa de Licitagao n.° 010/2026
e Orgao ou entidade demandante: Departamento Administrativo-Financeiro

¢ Responsavel pelas informacdes do TR: Adriana Matiles Bernardo

2. CONCEITUAGAO DO OBJETO

2.1. Objeto a ser contratado

Aquisicdo de cartuchos de toner para suprimento da Impressora Multifuncional HP Color
M479FDW pertencente ao Instituto Municipal de Previdéncia de Sertdozinho — SERTPREV,

conforme especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

2.2. Natureza do objeto

Aquisicdo de bens comuns.

2.3. Fundamentagao da contratagao

Por tratar-se de dispensa de pequeno valor, ndo ha necessidade de ETP.

2.4. Justificativa da contratacao

Em que pese a recente contratacdo de empresa para Prestacao de Servigos de Impressao
Corporativa por Meio de Outsourcing, através do Processo 015/2024, foi adquirido por meio do
Processo 006/2023 a Impressora Multifuncional HP Color M479FDW, para suprir as
necessidades do SERTPREV.

A impressora colorida visa realizar a confecgao das carteirinhas dos aposentados e outros
trabalhos que necessitam de impressao colorida, como avisos importantes, apresentacdes para

os conselhos, entre outros.
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Dessa forma, se faz necessaria a aquisigcao de cartuchos de toner para a impressora HP Color
M479FDW, para repor o estoque das quatro cores (preto, ciano, magenta e yellow),

proporcionando a continuidade na prestagao dos servigos publicos.

2.5. Requisitos da contratagao

A empresa contratada devera apresentar orcamento detalhado que inclua todos os custos
associados a aquisi¢ao dos toners. Devera observar que foram solicitados os itens compativeis,
tendo em vista que a impressora ndo se encontra dentro do prazo de garantia. A empresa
contratada deve possuir toda a documentagdo que possibilite contratar com a Administragao

Publica.

O valor para a contratagao sera definido pelo menor prego obtido entre os orgamentos levantados

pelo setor de licitagdes.

O critério de julgamento adotado sera o de menor preco global, devendo os objetos serem

fornecidos por apenas uma empresa.

Para execucéao do objeto da contratacao, os interessados deverao comprovar que o objeto social
seja pertinente e compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os documentos a

titulo de habilitagédo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e alteragdes.
Quanto aos documentos de habilitacdo, a empresa a ser contratada devera apresentar:
- Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

- Demonstrar atividade compativel com o objeto contratual (contrato social ou documento

equivalente);
- Regularidade perante a Fazenda Federal (CND);
- Regularidade relativa ao FGTS;

- Regularidade perante a Justica do Trabalho (CNDT).
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1. Especificagcao e quantidades da solugao e levantamento de mercado:

3.1.1. As quantidades a serem adquiridas foram baseadas na necessidade de consumo

registrada no sistema interno do Almoxarifado durante o ultimo ano.

3.1.2. A contratagao devera seguir as especificagdes constantes na tabela abaixo:

ITEM | QUANTIDADE DESCRIGAO DO OBJETO

CARTUCHO DE TONER COMPATIVEL PARA USO EM IMPRESSORA
1 03 MULTIFUNCIONAL HP COLOR M479FDW LASERJET PRO. SERIE
W2020X, 414 PRETO

CARTUCHO DE TONER COMPATIVEL PARA USO EM IMPRESSORA

2 03 MULTIFUNCIONAL HP COLOR M479FDW LASERJET. SERIE W2021A,
414 CIANO
CARTUCHO DE TONER COMPATIVEL PARA USO EM IMPRESSORA
3 03 MULTIFUNCIONAL HP COLOR M479FDW LASERJET. SERIE W2022A,

414 MAGENTA.

CARTUCHO DE TONER COMPATIVEL PARA USO EM IMPRESSORA
4 03 MULTIFUNCIONAL HP COLOR M479FDW LASERJET. SERIE
W2023A, 414 YELLOW.

3.1.3. Os cartuchos de toner deverdo ser compativeis, ndao sendo aceito produtos

remanufaturados.
3.1.4. Os produtos deverao ser novos e lacrados de fabrica.

3.1.5. Devera ser fornecido o cartucho de toner preto de alta capacidade, com rendimento

aproximado de 7.500 paginas, considerando 5% de cobertura na folha A4.

3.1.6. Os cartuchos de toner nas cores ciano, magenta e yellow deverdo ter a capacidade
padrao, com rendimento aproximado de 2.100 paginas, considerando 5% de cobertura na
folha A4.
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3.1.7. Todos os cartuchos devem apresentar garantia de 1 ano para defeitos de fabricagao.

3.2. Prazo de entrega do objeto

3.2.1. Até 10 dias a contar da efetiva entrega da Autorizagdo de Fornecimento.

3.2.2. Caso nao seja possivel a entrega na data, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situag¢des de caso fortuito e forga maior.

3.3. Local de entrega ou execugao

3.3.1. O objeto devera ser entregue em parcela unica na Sede do Instituto Municipal de
Previdéncia de Sertdozinho — SERTPREYV, localizada na Rua Coronel Francisco Schmidt,
n.° 1582, Centro, Cep. 14.160-710, Sertdozinho — SP;

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. Como atingiremos os resultados pretendidos na contratagcao?

Para atingir os resultados pretendidos, a contratacdo devera ser executada de acordo com as

especificacoes e prazos definidos neste TR.

4.2. Forma de execugao do objeto

Fornecimento imediato.

5. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

5.1. Apds a homologagéao e adjudicagao, caso se conclua pela contratagéo, sera emitida Nota
de Empenho em substituicdo ao Termo de Contrato, conforme previsto no artigo 95, inciso
[, da Lein.®° 14.133/2021.

5.2. A adjudicataria tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacgao, para aceitar a Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratacéao,

sem prejuizo das sangdes previstas na Lei.
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6. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

6.1. Prazo de pagamento:

Até 20 dias contados da emissao da Nota Fiscal pela CONTRATADA, apds devida conferéncia
pelo CONTRATANTE.

6.2. Critério de reajuste e repactuagao:

O preco ofertado permanecera fixo e irreajustavel.
7. E UMA CONTRATACAO DIRETA?
Sim.

7.1. E uma licitacdo dispensavel?

Sim.

7.1.1. Qual hipétese de licitagao dispensavel do art. 75 Lei n° 14.133/20217?
Inciso Il do artigo 75 da Lei n.° 14.133/2021.

7.1.2. Qual ajustificativa para sele¢ao do fornecedor?

O fornecedor sera aquele que enviar a proposta mais vantajosa para a CONTRATANTE dentre

as propostas recebidas no prazo estipulado para o orcamento.

Tendo em vista a contratagao ser de baixo valor e visando valorizar empresas locais, buscou-se

diretamente propostas com empresas da cidade de Sertdozinho e regiao.

Além disso, em atendimento ao § 3° do artigo 75, da Lei n° 14.133/2021, a contratagao foi
precedida de divulgagédo de aviso em sitio eletrénico oficial e no Diario Oficial do Municipio de
Sertdozinho, informando sobre a manifestagao de interesse da Administracdo em obter propostas

adicionais de eventuais interessados.

8. EXISTE A NECESSIDADE DE ELABORAR UM EDITAL DE SELEGAO?

N&o.
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. Valor maximo total da contratagao:

O valor estimado da contratagcéo sera apurado conforme descrito no item 7.1.2

9.2. O preco de referéncia sera sigiloso no processo?

N3o.
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. Previsao orgcamentaria para a contratagao

Existe previsdo no orgamento.

10.2. Rubrica orgamentaria para a contratagao

Dotagao Orcamentaria: 09.122.0063.2.904 - Natureza: 3.3.90.30.00

11. NOMEAGAO DO RESPONSAVEL PELA SELEGAO DO FORNECEDOR

Adriana Matiles Bernardo

12. APROVAGAO

Sertdozinho - SP, 21 de maio de 2026.

Assinado digitalmente por VANDERLEI
VANDERLEI MOSCARDINI DE MOSCARDINI DE OLIVEIRA:08515196875
Localizagao:

OLIVEIRA:08515196875  pata: 2026.05.21 10:55:12-0300
Foxit PDF Reader Vers&o: 2025.1.0

Vanderlei Moscardini de Oliveira
Superintendente



SERTPREV

Instituto Municipal de Previdéncia de Sertaozinho-SP
Rua Cel. Francisco Schmidt, 1.582 — Centro — CEP 14160-710 - Fone: (16)3945-2781
e-mail: sertprev@sertprev.com.br

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

OBJETO: AQUISICAO DE CARTUCHOS DE TONER PARA SUPRIMENTO DA IMPRESSORA
MULTIFUNCIONAL HP COLOR M479FDW PERTENCENTE AO INSTITUTO MUNICIPAL DE
PREVIDENCIA DE SERTAOZINHO - SERTPREV, CONFORME ESPECIFICACOES
CONSTANTES NESTE TERMO DE REFERENCIA.

VALOR VALOR

ITEM | QUANTIDADE DESCRIGAO DO OBJETO .
UNITARIO TOTAL

CARTUCHO DE TONER COMPATIVEL PARA USO EM
1 03 IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL HP COLOR M479FDW
LASERJET PRO. SERIE W2020X, 414 PRETO

CARTUCHO DE TONER COMPATIVEL PARA USO EM
2 03 IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL HP COLOR M479FDW
LASERJET. SERIE W2021A, 414 CIANO

CARTUCHO DE TONER COMPATIVEL PARA USO EM
3 03 IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL HP COLOR M479FDW
LASERJET. SERIE W2022A, 414 MAGENTA.

CARTUCHO DE TONER COMPATIVEL PARA USO EM
4 03 IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL HP COLOR M479FDW
LASERJET. SERIE W2023A, 414 YELLOW.

Valor total da proposta: R$
Validade da proposta: dias.

[Local], [data].

Nome do Representante Legal
Cargo
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